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Circ. n. 95 

Ai Docenti 
Ai genitori 

Al DSGA 
Al personale ATA 

Atti 
 

Oggetto: Iscrizioni per l’anno scolastico 2024-25 – classi prime di Infanzia, Primaria e Secondaria. 
 

TERMINI E MODALITÀ PER LE ISCRIZIONI RELATIVE ALL’ANNO SCOLASTICO 2024-25 
Come da nota Mim prot. 40055 del 12/12/2023, si comunica che la finestra temporale per le iscrizioni al primo 
anno di scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria è prevista dalle ore 8.00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20.00 del 
10 febbraio 2024. 
Per tutti gli altri anni non si rende necessario rinnovare la procedura già espletata in occasione del primo anno del 
nuovo ciclo di istruzione, tranne per le sezioni di infanzia (per le quali si sta procedendo con l’acquisizione della 
conferma delle iscrizioni). 
Per tutte le classi iniziali della scuola primaria, secondaria di primo grado e secondaria di secondo grado statale le 
iscrizioni sono effettuate on line. 
I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al sistema di 
iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema 
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS 
(electronic IDentification Authentication and Signature). 
Sono escluse dalla modalità telematica l’iscrizione alle sezioni di scuola dell’Infanzia e quelle relative agli alunni in 
fase di preadozione, per i quali l’iscrizione è effettuata dalla famiglia affidataria presso l’istituzione scolastica 
prescelta. 
 

Procedure per l’iscrizione online 
I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale per effettuare l’iscrizione online: 
− individuano la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it); 
− accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico 
di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 
IDentification Authentication and Signature);  
− compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 del 18 
gennaio 2024; 
− inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 febbraio 2024; − 
dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro della 
documentazione richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione documentale presente 
all’interno della Piattaforma Unica;  
− tra il 31 maggio e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi dell’insegnamento della 
religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle diverse tipologie di attività previste; 
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L’iscrizione di alunni con disabilità e con DSA deve essere perfezionata con la presentazione in segreteria della 
certificazione rilasciata dalla ASL di competenza. 
 

DISPONIBILITÀ DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA PER EVENTUALE SUPPORTO NELLA COMPILAZIONE DELL’ISTANZA 
Coloro che hanno bisogno di aiuto per le operazioni di iscrizioni online possono rivolgersi agli uffici di segreteria, 
che fornirà supporto secondo il seguente calendario orario: 

Mattina 

Tutti i giorni dal 18 gennaio dalle ore 11.30 alle ore 13.00 

Pomeriggio 

Lunedì 
dalle ore 15.00 alle ore 17.00 

Mercoledì 

N.B. è necessario portare con sé il codice fiscale del genitore che compila l’istanza e quello dell’alunno. 
 
ISCRIZIONI ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
Per la scuola dell’Infanzia l’iscrizione avverrà in modalità cartacea, secondo la scheda A allegata alla nota 
ministeriale, per il tramite degli uffici di segreteria presenti nel plesso “G. Marconi”, secondo l’orario già indicato. 
Nell’istanza dovrà essere indicato l’ordine di preferenza di iscrizione ai cinque plessi che costituiscono l’I.C. “G. 
Giusti Sinopoli” (Collodi, Rodari, Scriffignani, Montessori, SS. Salvatore).  
La richiesta di iscrizione al primo plesso prescelto sarà accolta solo in presenza di disponibilità di posti e secondo i 
criteri di precedenza individuati dal Consiglio di Istituto con delibera n. 5 del 22/11/2023. In alternativa, si 
procederà con lo scorrimento delle preferenze espresse dai genitori all’atto della richiesta di iscrizione. 
Non saranno accolte eventuali richieste di cambio plesso pervenute successivamente alla richiesta di iscrizione, 
prevista entro il termine del 10 febbraio 2024. 
Qualora il numero delle domande di iscrizione ad un plesso sia superiore al numero dei posti complessivamente 
disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 
2024, tenendo anche conto dei criteri di preferenza definiti dal Consiglio di Istituto. 
 
Adempimenti vaccinali 
Relativamente agli adempimenti vaccinali si specifica che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale 
dei minori comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia, secondo quanto previsto dall’articolo 3 
bis, comma 5, del DL 73/ 2017, convertito con modificazioni dalla L. 119/ 2017. 
 
ISCRIZIONI ALLA SCUOLA PRIMARIA 
Per le iscrizioni online i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) devono accedere 
all’interno della Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni). 

 Devono essere iscritti alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età 
entro il 31 dicembre 2024. 

 Possono essere iscritti anche i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 
30 aprile 2025. In questo caso è opportuno tenere in considerazione le indicazioni e gli orientamenti 
forniti dai docenti della scuola dell’Infanzia frequentata. 

 Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla prima classe 
della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età successivamente al 30 aprile 2025. 

L’offerta formativa prevede l’attivazione di classi a tempo normale (27 ore settimanali incrementate di 2 ore 
settimanali a partire dal quarto anno) e di una classe a tempo pieno di 40 ore settimanali, previa presenza di un 
numero adeguato di richieste di iscrizione, disponibilità delle risorse di organico e di adeguati servizi.  
 
In presenza di richieste di iscrizione in un plesso in cui sarà attivata una sola classe, l’opzione tempo 
normale di 27 ore o l’opzione tempo pieno di 40 ore, oltre che all’esistenza di risorse di organico e alla 
disponibilità di servizi di accoglienza e di mensa, sarà subordinata alla scelta maggioritaria delle istanze 
presentate per il plesso in questione.  
 
In presenza di un numero di iscrizioni inferiore al numero minimo previsto per l’attivazione della classe di 
primo anno di Primaria nel plesso “G. Giuseppe” o nel plesso “Morina”, gli alunni saranno raggruppati con 
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quelli dell’altro plesso e si chiederà l’attivazione della classe nel plesso in cui si registrerà il maggior numero 
di iscrizioni. Anche per il tempo scuola si darà precedenza alla scelta maggioritaria degli alunni del nuovo 
gruppo classe formato dall’accorpamento delle iscrizioni nei due plessi. 
 
All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale renderanno le informazioni essenziali 
relative all’alunno/studente per il quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e cognome, data di nascita, 
residenza, etc.) ed esprimeranno le loro preferenze in merito all’offerta formativa proposta dalla scuola. Per 
l’iscrizione è necessario un indirizzo email. 
Inoltre, all’atto dell’iscrizione è preferibile esprimere l’ordine di preferenza fra i tre plessi di primaria componenti 
l’I.C. “G. Giusti Sinopoli”.  
Tale scelta è necessaria per poter procedere con lo scorrimento delle preferenze dei genitori in caso di esubero di 
richieste in un plesso. 
 
Per facilitare la compilazione dell’istanza, si indicano di seguito i codici meccanografici dei tre plessi di primaria: 

PLESSO CODICE MECCANOGRAFICO 

Scuola Primaria plesso “G. Marconi” ENEE81903T 

Scuola Primaria plesso “E. Morina” ENEE81902R 

Scuola Primaria plesso “S. Giuseppe” ENEE81901Q 
 

Per quanti si dovesse rendere necessario un aiuto per le operazioni di iscrizioni online, è possibile rivolgersi 

agli uffici di segreteria, che fornirà supporto secondo il seguente calendario orario: 

Genitori degli alunni della classe/sez. plesso Data di ricevimento Dalle ore Alle ore 

“C. Collodi” 23 gennaio 2024 9,00 12,00 

“G. Rodari” 24 gennaio 2024 9,00 12,00 

“M. Montessori” – “SS. Salvatore” 25 gennaio 2024 9,00 12,00 

Scriffignani 26 gennaio 2024 9,00 12,00 
 

Chi è impossibilitato nel giorno assegnato potrà recarsi in segreteria tutti i lunedì e mercoledì in orario 
pomeridiano, dalle ore 15,00  alle ore 17,00. 
N.B. sono necessari i codici fiscali dei genitori e dell’alunno. 
 
Non saranno accolte eventuali richieste di cambio plesso pervenute successivamente alla richiesta di iscrizione, 
prevista entro il termine del 10 febbraio 2024. 
Relativamente agli adempimenti vaccinali si rinvia a quanto contenuto nel DL 73/ 2017, convertito con 
modificazioni dalla L. 119/ 2017. 
 
ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Anche le iscrizioni alla classe prima della scuola secondaria (media) per il prossimo anno scolastico dovranno 
essere effettuate on line, dal 18 gennaio al 10 febbraio 2024. 
Il codice della scuola è il seguente:  

Scuola secondaria di I grado “D. Siculo”:     ENMM81901P 

Nel caso in cui si dovesse rendere necessario un aiuto per le operazioni di iscrizioni online, è possibile 

rivolgersi agli uffici di segreteria, che fornirà supporto per le iscrizioni secondo il seguente calendario 

orario: 
 

La segreteria riceverà i genitori nel plesso “Marconi”, secondo il seguente calendario: 

Genitori degli alunni della classe/sez. plesso Data di ricevimento Dalle ore Alle ore 

VE “Morina” 29 gennaio 2024 9,00 12,00 

VA “Marconi” 30 gennaio 2024 9,00 12,00 

VB “Marconi” 31 gennaio 2024 9,00 12,00 



Chi è impossibilitato nel giorno assegnato potrà recarsi in segreteria tutti i lunedì e mercoledì in orario 

pomeridiano, dalle ore 15.00 alle ore 17,00. 

N.B. sono necessari i codici fiscali dei genitori e dell’alunno. 

 
Si ricorda che l’offerta formativa prevede le seguenti opzioni: 

 Tempo scuola normale: 30 ore settimanali 

 Tempo scuola prolungato: 36 ore settimanali con due giorni di attività pomeridiana (martedì e giovedì) 
 
Poiché le iscrizioni sono telematiche e i dati acquisiti dal Ministero ai fini dell’attribuzione dell’organico sono 
immodificabili, ne consegue che, per tutte le opzioni dell’offerta formativa (tempo normale, tempo prolungato), 
dopo la chiusura delle iscrizioni annuali (10 febbraio 2024) non è consentito alcun ripensamento né cambio di 
iscrizione all’offerta formativa scelta telematicamente tramite le funzioni ministeriali e l’iscrizione al percorso 
scelto avrà validità per tre anni. 
 

Si sottolinea l’importanza, per tutti gli ordini di scuola, di una scelta oculata poiché non sarà possibile modificarla 
per l’intero percorso di studi. Per tale motivo si invitano i genitori a verificare la correttezza dei dati inseriti 
nell’istanza di iscrizione inoltrata nel momento in cui riceveranno copia dell’istanza per email. Nel caso in cui 
dovessero essere riscontrati errori, sarà possibile apportare eventuali modifiche entro il termine del 10 febbraio 
2024. Oltre tale termine non sarà più permesso modificare l’istanza. 
 
EVENTUALI RICHIESTE DI CAMBIO TEMPO SCUOLA PERVENUTE OLTRE LA SCADENZA DELLE ISCRIZIONI 

Dopo l’acquisizione delle iscrizioni per tutti i tre ordini di scuola NON sarà più possibile accogliere istanza di cambio di 
plesso e di tempo scuola. Eventuali richieste pervenute nel corso dell’anno scolastico potranno essere accolte solo 
per documentate motivazioni relative al cambio di residenza, certificazioni mediche, certificazioni dei servizi sociali… 
Saranno eventualmente autorizzati solo i cambi consensuali pervenuti entro la prima settimana di scuola. 

 
SI EVIDENZIA CHE 

PER TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA NON SARA’ POSSIBILE ACCOGLIERE RICHIESTE DI CAMBIO PLESSO E/O 
TEMPO SCUOLA PERVENUTE DOPO IL TERMINE DELLE ISCRIZIONI. 

 

 
PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA FORMATIVA PER L’A.S. 2024/25 
Per tutti gli ordini di scuola sono previste attività di presentazione dell’offerta formativa secondo il seguente 
calendario: 

ORDINE DI SCUOLA OPEN DAY 

INFANZIA  E 
PRIMARIA 

LUNEDI’ 22/01/2024 
Ore 16.00-18.00 

Tutti i plessi 

Apertura dei plessi di Infanzia e 
Primaria per l’accoglienza dei 

genitori interessati a conoscere 
docenti e locali 

PRIMARIA 
VENERDI 19/01/2024 

Ore 17.00 
Palestra “G. Marconi” 

Open day per la presentazione 
dell’Offerta Formativa 

SECONDARIA 
VENERDI’ 19/01/2024 

Ore 15.30 
Palestra “G. Marconi” 

 
Per tali motivi l’intersezione viene anticipata a Lunedi 22/01/2024. 
 
REQUISITI DI ETÀ PER LE ISCRIZIONI AL PRIMO ANNO 
Si riporta di seguito uno stralcio della Nota MIM del 12/12/2023 relativa alle iscrizioni. 
 

Infanzia 
la scuola dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 
dicembre dell’anno scolastico di riferimento (per l’anno scolastico 2024/2025 entro il 31 dicembre 2024). 
Possono, altresì, a richiesta dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale, essere iscritti bambini 
che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2025. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza 



di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di età 
successivamente al 30 aprile 2025. Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero 
dei posti complessivamente disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre 
anni di età entro il 31 dicembre 2024, tenendo anche conto dei criteri di preferenza definiti dal Consiglio di 
istituto della scuola prescelta. 
Relativamente agli adempimenti vaccinali si specifica che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale 
dei minori comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia, secondo quanto previsto dall’articolo 3 
bis, comma 5, del DL 73/ 2017, convertito con modificazioni dalla L. 119/ 2017. 
 

Primaria 
I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale:  
− iscrivono alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 31 dicembre 
2024;  
− possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 30 aprile 2025.  
Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla prima classe della 
scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età successivamente al 30 aprile 2025. 
Con riferimento ai bambini che compiono i sei anni di età tra il 1° gennaio e il 30 aprile 2025, è opportuno, per 
una scelta attenta e consapevole, che i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale considerino le 
indicazioni e gli orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’infanzia frequentate dai bambini. 
 
Secondaria di I grado 
All’atto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni 
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’articolo 5 del decreto del 
Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, è così definito: 30 ore, oppure 36 ore elevabili fino a 40 
ore (tempo prolungato) in presenza di servizi e strutture idonee a consentire lo svolgimento obbligatorio di 
attività didattiche in fasce orarie pomeridiane.  
 
ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO 
Le domande di iscrizione alla prima classe della scuola secondaria di secondo grado degli alunni che 
abbiano conseguito o prevedano di conseguire il titolo conclusivo del primo ciclo di istruzione prima 
dell’inizio dell’anno scolastico 2024/2025 sono effettuate attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line 
all’interno della Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni ) dalle ore 
8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024.  
I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono effettuare l’iscrizione a uno degli indirizzi di 
studio previsti dagli ordinamenti dei licei (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n. 89 e 
decreto del Presidente della Repubblica 5 marzo 2013, n. 52), degli istituti tecnici (decreto del Presidente 
della Repubblica 15 marzo 2010, n. 88) e degli istituti professionali (decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 
61), riportati agli allegati nn. 1, 2 e 3 alla Nota ministeriale, esprimendo anche l’eventuale opzione rispetto 
ai diversi indirizzi attivati dalla scuola. 
 
Si allegano. 

 Nota Mim. prot. 0040055 del 12/12/2023; 

 Allegati A, B e C per le iscrizioni all’Infanzia; 

 Estratto della delibera del Consiglio di Istituto relativa alle iscrizioni per l’A.S. 2024/25 e ai criteri di 
formazione delle classi/sezioni. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Concetta Ciurca 

(firma digitale) 
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